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Příloha č. 1 Směrnice pro PO zřizované Jih. krajem - Evidence majetku  
 

PROTOKOL 
o zařazení dlouhodobého nehmotného a hmotného1) majetku do užívání 

 
 

Organizace, název a sídlo (razítko) 
 
 

 
Číslo zápisu 
 
 
 

Číslo  účetního dokladu Číslo inventární 

Název majetku a jeho určení 
 
 
 
 
Technický popis 
 
 
 
 

Výrobní číslo 

Příslušenství 
 
 
 
Smlouva                                                                   ze dne                                              včetně …..dodatků 
 
Dodavatel 

 
 
 

Výrobce Země původu 
 
 

Přiděleno útvaru 
 

SKP 
 

Odpisová sazba 
 
 

Způsob pořízení 

Způsob využití 
 
 
 
 
 

Hmotnost v kg 
(Rozměry v cm) 

Technický stav 
při převzetí 
 
 

Další technické 
parametry 

Záruční doba 
(konečné datum) 

Rok výroby 
 
 
 
 
 

Rok původního pořízení Dodáno dne Datum zařazení 
do užívání 
 
 
 

 
  1) nehodící se škrtněte 
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                            Příloha č. 2 Směrnice pro PO zřizované Jih. krajem –Evidence majetku  
 

PROTOKOL 
o vyřazení dlouhodobého nehmotného a hmotného1) majetku  

 
Organizace, název, sídlo (razítko)   
 
 
                                            
Útvar 
 

Inventární číslo  
Výrobní číslo  

Název dlouhodobého majetku 

SKP  
Výrobce 
 
 

Rok výroby 

Technický stav 
 
 

Hmotnost v kg 

Důvod vyřazení 
 
 
Způsob vyřazení (likvidace, prodej, převod, manko, škoda) 
 
 
Schválil - likvidační komise 
 
 
 
Datum, podpisy 

Vedoucí účetní jednotky 
 
 
 
Datum , podpis 
Datum zahájení likvidace 
 
 

Vyjádření zřizovatele 

Datum ukončení likvidace 
 
 

Částka v Kč Poznámka  
Pořizovací (reprodukční ) cena  

 
 

Zůstatková cena 
 

  

Náklady na vyřazení 
 

  

Náklady spojené s převodem 
 

  

Cena získaného materiálu 
 

  

Náhrada škody, event. manka 
 

  

Vyhotovil 
 
 
Datum                            Podpis 

Schválil (vedoucí účetní jednotky) 
 
 
Datum                           Podpis 

   
1) nehodící se škrtněte            
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  Příloha č. 3 Směrnice pro PO zřizované Jih. krajem - Evidence majetku 
 

 
Organizace, název, sídlo (razítko) 
 
 

P Ř Í J E M K A  - V Ý D E J K A 1) 
 

Číslo  
 
 

Odebírající útvar 
 
Vydávající útvar 
 
Účel 
 

Množství Poř.č. Evidenční  
číslo 

Název MJ 
žádané Vydané 

1      
2      
3      
4      
5      
6      
7      
8      
Vyhotovil 

 
 
 
 
(datum,podpis) 

Vydal 
 
 
 
 

(datum,podpis) 

Přijal 
 
 
 
 

(datum,podpis) 

Schválil 
 
 
 
 

(datum,podpis) 

Kontroloval 
 
 
 
 

(datum,podpis) 
 
1) nehodící se škrtněte 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

              
 
    

 Příloha č. 4 Směrnice pro PO zřizované Jih. krajem - Evidence majetku 
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   P ř e v o d k a   majetku                                 číslo : 
                          
 -  mezi příspěvkovou organizací zřizovanou krajem a krajským úřadem1) 

 -  mezi krajským úřadem a příspěvkovou organizací zřizovanou krajem1)                          
 -   mezi příspěvkovými organizacemi zřizovanými krajeml) 
  Název majetku a datum pořízení    
    
 
 
 
 
 
Pořiz. cena                                              Oprávky                                   Zůstatk. Cena 

 Inventární číslo  Výrobní číslo  
 
 
 

  Důvod převodu 
 
 
 
 
 
  
 Předávající organizace (název a adresa) 
   
  
 
  

Předal   (jméno, příjmení, titul vedoucího 
               organizace + podpis) 
 
 
…………………………………………….. 
Razítko 
                 
 
Datum 
 

 Přejímající organizace (název a adresa) 
 
  
 
  

Převzal   (jméno, příjmení, titul vedoucího 
               organizace + podpis) 
 
 
…………………………………………….. 
Razítko 
                 
 
Datum 
 

Schválil 
(RK, gesční odbor KÚ, ředitel PO) 
  
 
 Datum 
  
 Podpis 

Záznam  
předávající organizace 

 
 Datum 
 
 Podpis 

Záznam 
přejímající organizace 

 
 Datum   
 
 Podpis 
 

 

1) nehodící se škrtněte 




