
Příloha č. 2 
 

Vzor skartačního návrhu 
 
.....SPR .............. /20 . . V .................. dne .................. 
 
 
Okresní státní zastupitelství 
 
v 
____________________________ 
 
 
 
..................................................................... 
 » Adresa příslušného archivu « 
 
 
Věc: Skartační návrh 
Příloha: Seznam písemností (2x) 
 
 

Podle § 9 odst. 7 vyhlášky č. 646/2004 Sb., o podrobnostech výkonu spisové služby, 
předkládáme návrh na vyřazení dokumentů. 

 
Do skartačního řízení byly zahrnuty dokumenty okresního státního zastupitelství z let 

.............. s prošlými skartačními lhůtami, které nejsou nadále potřebné pro činnost státního 
zastupitelství. 

 
Dokumenty jsou uloženy ve spisovně Okresního státního zastupitelství (adresa). 
 
Přiložený seznam je uspořádán podle skartačního plánu, který je součástí skartačního 

řádu státního zastupitelství. 
 
Žádáme o provedení odborné archivní prohlídky navržených dokumentů a navrhujeme 

provedení skartačního řízení v termínu do .................. 
 
 

………….................................................................... 
 Funkce a podpis 

 (vedoucí státní zástupce nebo určený zaměstnanec) 
 
 
__________ 
Poznámka: 
Skartační návrh a seznam písemnosti navržených ke skartačnímu řízení se pořizuje ve třech 
vyhotoveních. Prvopis spolu s jedním stejnopisem se zašle příslušnému archivu, jeden 
stejnopis se ponechá ve spise SPR. 
 

ladislav-wachauf
Lístek s poznámkou
V příloze č. 2 se citace „§ 9 odst. 7 vyhlášky č. 646/2004 Sb.“ nahrazuje citací „§ 18 odst. 1 vyhlášky č. 191/2009 Sb.
novela 2/2011 SIS


