
Příloha č. 3 
 

Vzor skartačního návrhu 
 
..... SPR .............. /20 . . V..................dne.................. 
 
 
Okresní státní zastupitelství 
 
v 
____________________________ 
 
 
 
 
..................................................................... 
 » Adresa příslušného archivu « 
 
 
Věc: Skartační návrh 
Příloha: Seznam úředních razítek (2x) 
 
 

Podle § 9 odst. 7 vyhlášky č. 646/2004 Sb., o podrobnostech výkonu spisové služby, a 
podle § 11 odst. 1 písm. b) zákona č. 499/2004 Sb., o archivnictví a spisové službě a o změně 
některých zákonů, předkládáme návrh na výběr razítek za archiválie mimo skartační řízení. 

 
Jedná se o následující úřední razítka státního zastupitelství vyřazená z evidence podle § 6 

odst. 4 písm. ...) ...cit. vyhlášky). 
 
Razítka jsou uložena u Okresního státního zastupitelství (adresa), u ....................... (uvede 

se telefonní popř. faxové číslo zaměstnance, který má vyřazená úřední razítka v úschově, a 
jeho e-mailová adresa). 

 
Žádáme o provedení odborné archivní prohlídky navržených razítek a navrhujeme 

provedení skartačního řízení v termínu do ................ 
 
 

…………................................................................... 
 Funkce a podpis 
 (vedoucí státní zástupce nebo určený zaměstnanec) 
 
 
__________ 
Poznámka: 
Skartační návrh a seznam razítek navržených k výběru archiválií se pořizuje ve třech 
vyhotoveních. Prvopis spolu s jedním stejnopisem se zašle příslušnému archivu, jeden 
stejnopis se ponechá ve spise SPR. 

ladislav-wachauf
Lístek s poznámkou
V příloze č. 3 se první dva odstavce vzoru skartačního návrhu nahrazují textem:
„Podle § 18 odst. 1 vyhlášky č. 191/2009 Sb., o podrobnostech výkonu spisové služby, a podle § 8 odst. 2 zákona č. 499/2004 Sb., o archivnictví a spisové službě a o změně některých zákonů, ve znění zákona č. 190/2009 Sb., předkládáme návrh na vyřazení úředních razítek.
Jedná se o následující úřední razítka státního zastupitelství vyřazená z evidence podle § 17 odst. 1 citované vyhlášky.“
Novela 2/2011 SIS


