PRILOHA ¢&. 5
vnitiniho a kancelafského Fadu
pro okresni, krajské a vrchni soudy

Postup
pri pouZivani kolkovych znamek

Vydavani kolkovych znamek upravuje vyhlaska ¢. 192/1993 Sb., o kolkovych znamkach,
ve znéni pozdéjSich predpisu.

Vzhledem k nékterym zvlastnostem soudnim je tfeba se tidit v oboru soudnich poplatkli vedle uvedeného predpisu
jesté témito zasadami:

1.

Kolkové znamky (oba dily), se nalepuji na pisemna podani, popfipadé na soudni protokol nebo na vyhotoveni pi-
semné vyzvy soudu. Jen tam, kde se plati poplatek za vydani dokladu (opisu, vypisu, duplikatu, osvédéeni apod.)
soudem, nalepuje se horni dil kolkové zndmky na takovy doklad a spodni dil na zadost nebo do pfislusné evidenéni
pomucky. Je-li v takovém ptipadé kolkova znamka poplatnikem nalepena na pisemné podani, vyznaci soud zapla-
ceni poplatku na dokladu (zpravidla razitkem).

. Ve veétsing ptipadu staci, aby kolkova znamka byla nalepena celou plochou (obéma dily) na piilozeném tiskopisu

vyzvy (vzor o. s. f. €. 072). Jen tam, kde ma po zaplaceni poplatku byt vydan soudem doklad, obsahuje text pokyn,
ze kolkova znamka ma byt nalepena jen spodni (uzsi) ¢asti (vzor o. s. f. €. 072).

. Jestlize vSak i v takovém ptipadé poplatnik nalepi kolkovou znamku celou plochou, opatii se doklad (pisemné

vyfizeni) dolozkou o zaplaceni poplatku kolkovymi znamkami. Vyzva s nalepenou kolkovou znamkou se piipoji
ke spisu.

. Pfi zadosti o vypis z obchodniho rejstiiku poplatek za jeho vyhotoveni lze hradit kolkovymi znamkami nebo

v hotovosti u osoby urcené rozvrhem prace; ustanoveni § 133 odst. 4 neni timto dotéeno.

. Pfi Zadosti o sdéleni jména a piijmeni znalce nebo tlumocnika se Zadateli vyda doklad o zaplaceni poplatku podle

pol. 28 sazebniku soudnich poplatkii'®). Uvede se v ném obor, pro n&jz ma byt oznameno jméno znalce nebo thu-
mocnika, dale jméno a bydlisté (sidlo) takového znalce nebo tlumocnika. Na doklad se dale nalepi horni dil kolko-
vé znamky. Spodni dil kolkové znamky se nalepi k pfislusnému zaznamu do sesitu, v némz je vedena u soudu evi-
dence sdéleni jmen znalcti nebo tlumo¢nika.

.V jinych ptipadech zde neuvedenych je tieba postupovat vzdy tak, aby poplatnik dostal do rukou doklad o zaplace-

ni poplatku a aby i ze spisti bylo vzdy patrno, ze piislusny poplatek byl fadné zaplacen.

. Plni-li se poplatkova povinnost nalepenim kolkovych znamek na pisemnou vyzvu k zaplaceni poplatku, znehodnoti

je vedouci oddéleni otiskem kulatého ufedniho razitka a ptipoji tiskopis s kolkovymi znamkami ke spisu, pokud
k znehodnoceni jiz nedoslo podle § 132 odst. 7 pism. ¢) v. k. . Razitko musi byt vzdy ¢aste¢né otiSténo na papiro-
vy podklad, na kterém jsou nalepeny kolkové znamky.

. Byl-li poplatnik vyzvan k zaplaceni poplatku v kolkovych znamkach a pfislusna castka byla poukazana na ucet

soudu, popt. zaslal-li poplatnik piislusnou ¢astku postovni poukazkou, poznamena se na spisu nebo na dokladu,
ktery se vydava, jakym zpisobem byl zaplacen soudni poplatek.

II.
Odbér kolkovych znamek

. 'V zajmu usnadnéni plateb soudnich poplatkli nebo jinych pohledavek je povinnosti ptedsedy soudu zabezpecit

prodej kolkovych znamek (§ 137 v. k. t.). V ptipad¢, Ze prodej kolkl zajistuje soud, poda predseda soudu piislusné
posteé zadost o povoleni k prodeji kolkovych znamek odbérni knihou. V Zadosti nutno uvést vysi ¢astky, do které
budou kolkové znamky odebirany; dale jmenovité zaméstnanci, ktefi budou prodejem kolkovych znamek povéfeni,
a postu, u které budou kolkové znamky odebirany. K zajisténi plynulého prodeje kolkovych znamek je tieba pi-
semné povéfit zpravidla dva zaméstnance, ktefi budou prodej obstaravat v ramci své vlastni pracovni naplné a ktefi
se budou pfi prodeji vzajemné zastupovat.

. Na zaklad¢ zadosti vyda ptislusna posta soudu odbérni knihu pro prodej cenin. V odbérni knize se na uvodni strané

jako odbératel uvede soud, a v zavorce jména zaméstnancu, kteti byli prodejem povéfeni.

. Hospodateni s kolkovymi znamkami je upraveno metodickym pokynem k vytizovani agendy prodeje kolkovych

znamek v budovach soudut a (byvalych) statnich notaistvi ze dne 11.5.1987, €. j. 243/87-E a pokynem ¢. 251/93-E.



