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JednacõÂ protokol

PrÏideÏleno

kdy/komu

VyrÏõÂzeno ± odeslaÂno UlozÏeno SkartacÏnõÂ
znak a rok
skartacÏnõÂho

rÏõÂzenõÂ

ZaÂznam

o vyrÏazenõÂ
dne komu jak

pocÏet
listuÊ

znacÏka
svazku

pocÏet
listuÊ

8 9 10 11 12 13 14 15 16

Nad sloupce cÏ . 1 ± 2 do prÏedtisÏ teÏ neÂ ho raÂ mecÏ ku se zapõÂsÏ e rozmezõÂ porÏadovyÂch cÏ õÂsel z prvnõÂho a posled-
nõÂho rÏaÂ dku straÂ nky, naprÏ. 1 ± 10.

Sloupec cÏ . 1
porÏadovaÂ cÏ õÂsla nenõÂ nutno doplnÏ ovat dalsÏ õÂmi uÂ daji cÏ õÂsla jednacõÂho. Pouze v prÏõÂpadeÏ , kdy v 1 jednacõÂm pro-
tokolu jsou evidovaÂ ny utajovaneÂ põÂsemnosti ruÊ znyÂch stupnÏ uÊ utajenõÂ nizÏ sÏ õÂch nezÏ ¹PrÏõÂsneÏ tajneÂ ª, se prÏed porÏa-
doveÂ cÏ õÂslo uvede zkratka prÏõÂslusÏ neÂ ho stupneÏ utajenõÂ,

sloupec cÏ . 2
uvaÂ dõÂ se den a meÏ sõÂc, kdy utajovanaÂ põÂsemnost byla dorucÏ ena. U vlastnõÂch põÂsemnostõÂ den a meÏ sõÂc, kdy bylo
vznikajõÂcõÂ utajovaneÂ põÂsemnosti prÏideÏ leno cÏ õÂslo jednacõÂ,
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sloupec cÏ . 3
zapisuje se odesõÂlatel utajovaneÂ põÂsemnosti, jde-li o vlastnõÂ põÂsemnost, uvede se ¹vlastnõÂª, v prÏõÂpadeÏ pouzÏ itõÂ
sbeÏ rneÂ ho archu se uvede ¹SBEÏ RNYÂ ARCHª,

sloupec cÏ . 4
zapõÂsÏ e se datum uvedeneÂ na dorucÏ eneÂ utajovaneÂ põÂsemnosti, u vlastnõÂch utajovanyÂch põÂsemnostõÂ se polozÏka
prosÏ krtne,

sloupec cÏ . 5
zapõÂsÏ e se cÏ õÂslo jednacõÂ odesõÂlatele, u vlastnõÂ utajovaneÂ põÂsemnosti se polozÏka prosÏ krtne,

sloupec cÏ . 6
uvaÂ dõÂ se pocÏ et listuÊ dorucÏ eneÂ utajovaneÂ põÂsemnosti. Jsou-li k põÂsemnosti prÏipojeny prÏõÂlohy, zapõÂsÏ e se jejich
pocÏ et a celkovyÂ pocÏ et jejich listuÊ zlomkem, kdy cÏ itatelem je pocÏ et prÏõÂloh a jmenovatelem celkovyÂ pocÏ et jejich
listuÊ . NaprÏ. 3 + 3/15 znamenaÂ , zÏe utajovanaÂ põÂsemnost maÂ 3 listy a 3 prÏipojeneÂ prÏõÂlohy o 15 listech, pocÏ et listuÊ
se uvaÂ dõÂ i u vlastnõÂ põÂsemnosti,

sloupec cÏ . 7
uvede se oznacÏ enõÂ veÏ ci tak, aby byla vystizÏena podstata utajovaneÂ põÂsemnosti,

sloupec cÏ . 8
vyznacÏ uje se, kdy a komu byla utajovanaÂ põÂsemnost prÏideÏ lena k vyrÏõÂzenõÂ, ten potvrdõÂ podpisem prÏevzetõÂ,
pokud nebyla prÏedaÂ na jinyÂm zpuÊ sobem. Tento zpuÊ sob se zde uvede, naprÏ. ¹DorucÏ . knihaª,

sloupec cÏ . 9
zapõÂsÏ e se den a meÏ sõÂc, kdy byla utajovanaÂ põÂsemnost vyrÏõÂzena nebo odeslaÂ na, pokud je utajovanaÂ põÂsemnost
vyrÏõÂzena nebo odeslaÂ na v jineÂ m roce, nezÏ vznikla nebo byla dorucÏ ena, uvede se i rok,

sloupec cÏ . 10
vyznacÏ õÂ se adresaÂ t, ktereÂ mu je utajovanaÂ põÂsemnost odesõÂlaÂ na, pokud je adresaÂ tuÊ võÂce, uvede se ¹podle
rozdeÏ lovnõÂkuª,

sloupec cÏ . 11
uvede se zpuÊ sob vyrÏõÂzenõÂ, naprÏ. ¹referaÂ tnõÂkemª, ¹pruÊ pisemª, ¹zaÂ znamem na spisuª atd., prÏi zmeÏ neÏ stupneÏ
utajenõÂ se zde uvede ¹prÏevedeno k cÏ . j. . . . ª a cÏ õÂslo jednacõÂ, ke ktereÂ mu je utajovanaÂ põÂsemnost prÏeevidovaÂ na,

sloupec cÏ . 12
uvede se celkovyÂ pocÏ et listuÊ odesõÂlaneÂ utajovaneÂ põÂsemnosti,

sloupec cÏ . 13
vyplnÏ uje se tehdy, jestlizÏ e se utajovanaÂ põÂsemnost uklaÂ daÂ do spisoveÂ ho svazku,

sloupec cÏ . 14
uvede se celkovyÂ pocÏ et listuÊ uklaÂ daneÂ utajovaneÂ põÂsemnosti,

sloupec cÏ . 15
vyznacÏ õÂ se skartacÏ nõÂ znak a rok skartacÏ nõÂho rÏõÂzenõÂ, uvedeneÂ na utajovaneÂ põÂsemnosti, naprÏ. V-2007, A-2005,
S-2001,

sloupec cÏ . 16
uvaÂ dõÂ se zaÂ znam o skartaci utajovaneÂ põÂsemnosti ¹ARCHIVª nebo ¹ZNICÏ ENOª, datum provedenõÂ a podpis
1 cÏ lena skartacÏ nõÂ komise. PrÏi ztraÂ teÏ nebo znicÏ enõÂ (mimo skartacÏ nõÂ rÏõÂzenõÂ) utajovaneÂ põÂsemnosti se uvede
¹ZTRAÂ TAª nebo ¹NEOPRAÂ VNEÏ NEÏ ZNICÏ ENOª a cÏ õÂslo jednacõÂ oznaÂ menõÂ o neopraÂ vneÏ neÂ m naklaÂdaÂ nõÂ s utajo-
vanou põÂsemnostõÂ.
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JednacõÂ protokol

JEDNACIÂ PROTOKOL pro PRÏ IÂSNEÏ TAJNEÂ põÂsemnosti

JEDNACIÂ PROTOKOL pro TAJNEÂ põÂsemnosti

JEDNACIÂ PROTOKOL pro DUÊ VEÏ RNEÂ põÂsemnosti

JEDNACIÂ PROTOKOL pro VYHRAZENEÂ põÂsemnosti

DATUM
NaÂzev orgaÂnu staÂtu nebo

organizace
ORG.

CELEK BLIZÏ SÏ IÂ OZN.

Obsah sÏ tõÂtku na titulnõÂ straneÏ prÏõÂslusÏ neÂ ho jednacõÂho protokolu
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JednacõÂ protokol

Protokol obsahuje . . . . . . . . . . . . . listuÊ

a byl daÂn do pouzÏõÂvaÂnõÂ dne. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

Podpis poveÏrÏeneÂ osoby: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

JEDNACIÂ PROTOKOL VEDE DATUM
ZMEÏ NY

PODPISOVYÂ
VZOR

SLOZÏ ENIÂ SKARTACÏ NIÂ KOMISE PRO ROK PODPISY
CÏ LENUÊ

OznacÏ enõÂ na vnitrÏnõÂ straneÏ desek jednacõÂho protokolu
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