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PŘÍLOHA č. 12 
vnitřního a kancelářského řádu 

pro okresní, krajské a vrchní soudy 
Příloha č. 12 vnitřního a kancelářského řádu pro okresní, krajské a vrchní soudy 

EVIDENČNÍ KARTY 

DIKTAFONOVÉHO (MAGNETOFONOVÉHO) ZÁZNAMU 

I. 

Pro záznam protokolu o jednání: 

 

Č. j.: ………………/…… 

Záznam protokolu o jednání ze dne ………………………… 200… nadiktován na kazetu č. ………………………… 

Kanc.! 

Proveď přepis záznamu v …… vyhotoveních, pak předlož ke kontrole a podpisu. 

V ……………………………… dne ………………… 200…. 

 ………………………………………… 
 podpis referenta 

*** 

Záznam se spisem předložen kanceláři dne ………………… 200…. 
Přepis provedl(a) ……………………. dne ………………… 200…. 
Přepis předán referentovi ke kontrole dne ……………………200…. 

*** 

Přepis schválen, podepsán a určen k výmazu*) dne …………………… 200…. 

 ………………………………………… 
 podpis referenta 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
__________________________________________________________________________ 

*) Co se nehodí, škrtněte. 
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II. 
Pro záznam rozhodnutí: 

Č. j.: ………………/…… 

Záznam rozhodnutí nadiktován na kazetu č. ………………………… 

Kanc.! 

Proveď přepis záznamu v …… vyhotoveních, pak předlož k podpisu a referátu na doručení. 

V ……………………………… dne ………………… 200…. 

 ………………………………………… 
 podpis referenta 

*** 

Záznam se spisem předložen kanceláři dne ………………… 200…. 
Přepis provedl(a) ……………………. dne ………………… 200…. 
Přepis předán referentovi ke kontrole dne ……………………200…. 

Přepis schválen, podepsán a určen k výmazu*) dne …………………… 200…. 

 ………………………………………… 
 podpis referenta 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
__________________________________________________________________________ 

*) Co se nehodí, škrtněte. 
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