PRILOHA ¢. 2
vnitiniho a kancelafského Fadu
pro okresni, krajské a vrchni soudy

SEZNAM HESEL

Hesla uvedena v seznamu jsou ur¢ena k tvofeni vécnych spisti. U jednotlivych hesel v seznamu uvedenych lze utvofit
podle potieby dalsi podhesla. Naproti tomu, kde rozsah spravni agendy je maly, staci tvofit spojené vécné spisy jen podle
hesel a neni tfeba tvofit tyto spisy podle podhesel uvedenych v seznamu.

Seznam hesel se pfipoji ke spravnimu deniku a u jednotlivych hesel (podhesel) se vyznaci vedouci ¢islo spojeného
spisu vécného, ktery je pod timto heslem (podheslem) zalozen. V ptipadé, Ze je vytvoien spojeny vécny spis, vyznaci se
pfislusné heslo (podheslo) vyrazné na spisovém obalu. Vécné spisy se zakladaji podle abecedniho potadku.

Pokud je spisova agenda vedena prostiednictvim vypocetni techniky, seznam hesel se nevyuziva.

L
Hesla a podhesla
pro okresni a krajské soudy
Advokacie
Amnestie

Bezpecnost a ochrana zdravi pii praci
Bezpecnost a ostraha justi¢nich objekti

Bytové véci zaméstnanci just. slozek

Cizina
- vymahani pohledavek v ciziné
- ostatni
Dan
- z prijmu fyzickych osob ze zavislé ¢innosti
- ostatni dané
Dédictvi
Devizy
Dohled
- ekonomické provérky
- obchodni
- nedodélky
- obcanskopravni
- pravni pomoc
- trestni
- ostatni
- vazebni véci
- vylouceni,
Dovolené
Dozéadani
Eskorty

Evidence rozhodnuti a stanovisek Nejvyssiho soudu
a) ve vécech obcanskopravnich
b) ve vécech trestnich
¢) evidence ostatni judikatury
d) ve vécech obchodnich
e) ve vécech spravnich
Justicni straz
Katastralni tifad
Knihovna

Konkursy a vyrovnani

Krizové tizeni



Matriky
Milosti

Mladistvi
- ochranna vychova

Motorova vozidla
- evidence
- opravy
- pohonné latky
- provoz

Mzdové véci
- odmény jubilejni
- odmény za praci piesCas (véetné pausalnich odmén za praci 1idi¢l motorovych vozidel a odmén topict
ustfedniho topenti)
- odmény za vyznamné pracovni zasluhy
- pracovni ptidavky
- prémie
Néhradové fizeni
- uplatiiovani hmotné odpovédnosti zaméstnancl
- vSeobecné predpisy
Nahrady cestovnich, st¢hovacich a jinych vydaji
Obecni zastupitelstva
Obchodni rejstiik
Odbory
Ochrana utajovanych informaci
Opravnéni jednat za pravnickou osobou

Organizace a izemni zmény
- rozvrhy prace

- soudy

- ufedni dny

- vSeobecné
Ovéfovani
Plan

- hlavni tkoly

- investi¢ni vystavba
- materialné technické zasobovani
- opravy (nemovitosti a movitych véci)
- prace (navrh, rozpis, kontrola plnéni a vykazy o plnéni planu prace apod.)
- projektové a pruzkumnické prace
Podminéné propusteéni
Pohledavky statu
- naklady tizeni
- soudni poplatky
- spravni poplatky
- ostatni
Pojisténi
Porady
- meziresortni

- pracovni
- ostatni

Poskytovani informaci
PoZarni ochrana
Pracovni doba

Pravni predpisy
- obcanskopravni
- notai'ské



- pracovn¢ pravni
- rodinng pravni
- trestni

- ostatni

Probace a mediace
Propagacni a populariza¢ni ¢innost
Prukazy

Prvotni evidence
- jednotna evidence pracujicich
- v§eobecné piedpisy

Rehabilitace

Rejstiik trestil

Rozbory a zevSeobeciiovani soudni praxe
Rozhodnuti o urceni lhiity procesnimu ukonu soudu

Rozpocet
- fond kulturnich a socialnich potieb
- komplexni rozbory hospodateni
- limity vydajt
- ro¢ni rozpocet - (podklady pro navrh resortniho rozpoctu, navrhy na podrobné rozpocty, navrhy na roz-
poctové presuny)
- vSeobecné

Ruzné

Sbirka instrukci a sdéleni Ministerstva spravedlnosti

Skartace
- v§eobecné piedpisy
- provadéni skartace
- rizné

Soudci

Soudni komisafi

Soudni exekutofi

Spisovna a archiv

Spoje (telefony, dalnopisy, posta apod.)

Sprava majetku statu
- byty zaméstnancti v justi¢nich budovach
- dokumentace
- evidence nemovitého majetku
- platby (nahrady za uzivani, vodné, kominik, odvoz odpadki apod.)
- opravy
- umisténi (plany, zmény, smlouvy, uzivani objektd apod.)
- vnitini zafizeni
- vyfazovani inventarnich soucasti
Statistika
- jednotlivé druhy vykazt (podle potieby se vytvoii jednotliva podhesla jako ,,vykazy trestni* apod.)
- ptehledy a souhrny vysledkt soudniho fizeni
_ razné
- v§eobecné piedpisy

Statni zastupitelstvi
Stiznosti a oznameni

Systemizace (pro kazdou justi¢ni slozku se zalozi u krajského soudu vécny spis, ve kterém se vedou veskeré véci,
tykajici se osobniho obsazeni ¢i oné justi¢ni slozky, véetné substituci apod.)

Tiskopisy
- objednavky tiskopist
- Gprava (seznam platnych vzori a evidenénich pomicek, zmény, dopliky apod.), vazby knih apod.



Ucetnictvi

- bankovni styk (v€etné podpisovych vzori)

- komplexni rozbory hospodateni

- platy v hotovosti a pokladni operace

- ucetni tiskopisy

- ucetni vykazy a zavérky

- vSeobecné predpisy, organizace Ucetni sluzby, metodické pokyny
- rizné

Umofrovani listin

Uschovy

Ustavni stiZznosti

Vécna plnéni

- ochranné pracovni prosttedky
- sluzebni byty vSeobecné

- sluzebni stejnokroj

- ufedni odév soudct

Véznice

- vazebni véci

- vykon trestu
Vychova
Vykon rozhodnuti

- trestni

- obcanskopravni
Vypocetni technika

Zastupovani Cs. statu

Zavodni jidelny

ZlepSovaci navrhy

Znalci a tltumo¢nici

1I.

Hesla
pro vrchni soudy

Jednota Ceskych pravniki

Kriminalita

Legislativni rada CR

Ministerstvo financi

Ministerstvo prace a socialnich véci

Ministerstvo spravedlnosti

Ministerstvo vnitra

Ministerstvo zahrani¢i

Ostatni ministerstva

Nejvyssi soud CR

Parlament CR

Porady niz§ich soudii

Porady vedeni

Piiprava material pro plénum

Rozhodnuti o urceni lhiity procesnimu ukonu soudu

Rozvrh prace

Ruzné

Sdélovaci prostiedky

Skartace



Statistika

Vlada Ceské republiky

Védecka rada

Vrchni soudy v Praze a v Olomouci
Vrchni statni zastupitelstvi

Znalci a tlumocnici

Zpravy nizsich soudii

Zpravy jinych soudl

Zpravy jinych organt

Zahrani¢ni styky



