Priloha ¢. 1

Manual k vyplnéni online zadosti o dotace
na specializacni vzdélavani v nelékarskych
oborech RMN 2020

1. Registrace

Na webu Jednotny dotacni portal RISPF pod zastitou Ministerstva financi
(http://isprofin.mfcr.cz/rispf) vytvofte registraci kliknutim na moznost Registrace (viz obr. 1).
Pokud jste tak jiz ucinili, tento krok pfeskocte a prejdéte rovnou k pfihlaseni (obr. 2).
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Pro registraci je nutné vyplnit nasledujici polozky: e-mail, ovéreni e-mailu (zde napiste svou
e-mailovou adresu znovu), heslo, ovéreni hesla (slouzi pro ovéfeni spravnosti hesla),
Jjméno a pfijmeni. Polozky telefon a organizace jsou nepovinné. Po vyplnéni jednotlivych
poloZek kliknéte na mozZnost Registrovat (obr. 3).
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Po uspésném dokonceni registrace Vam systém oznami, Ze Vam byl zaslan potvrzovaci email
(obr. 4).
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Na Vasi e-mailovou adresu obratem dorazi e-mail s odkazem pro aktivaci Vaseho uctu.
Kliknéte na moznost Aktivovat ucet (obr. 5).
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Po aktivaci uctu se pfihlaste (obr. 2).



2. Zadost

Po ptihlaseni do Vaseho uctu kliknéte na moznost Vytvofit novou zadost (obr. 6).
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V sekci Poskytovatel nasledné vyberte moznost Ministerstvo zdravotnictvi (obr. 7).
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V sekci Typ vyzvy vyberte moznost MZ - Dotace na specializacni vzdélavéani v nelékarskych
oborech RMN 2020 (obr. 8).
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2.1 Identifikace Zadatele / akce

Do textového pole pro nazev projektu uved'te nazev zadatele a vybrany obor specializa¢niho
vzdélavani. Pole 7yp vyzvy je pfedvyplnéné (obr. 9).
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V sekci Typ Zadatele vyberte z moznosti fyzicka osoba - podnikajici/pravnicka osoba (obr.
10).
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V sekci Identifikace Zadatele vyplrite ICO a pomoci zeleného tlagitka se doplni potfebné
udaje. NevypInéné udaje (telefon, kraj, okres, ...) je nutné doplnit ru¢né (obr. 11).
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V sekei Bankovni spojeni vypliite Cislo svého Uctu vCetné predCisli a kodu banky (obr. 12).
Zadatelé, ktefi jsou zfizovani obci nebo krajem vyplnuji Cislo uctu zfizovatele (obce nebo

kraje).
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Je-li VaSe korespondencni adresa odliSna od adresy sidla firmy / trvalého bydlisté Zadatele,



zaskrtnéte pfislusnou kolonku (obr. 13). Nasledné muzete pfejit na dalSi stranu zadosti.
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Obr. 13

2.2 Oblasti podpory

Zaskrtnutim moznosti Vyberte obor specializacniho vzdélavani! (obr. 14) se odkryje seznam
oboru specializa¢niho vzdélavani dle NV €. 31/2010 Sb., ze kterych jeden zaSkrtnéte.
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Obr. 14

Do kolonky Hodnota uvedte poCet zadanych mist (obr. 15).

Parametry a indikéatory projektu

-V piipadé&, z= neni nékiery parametr projekiu predmétem podpory, nebo neni znam, uvedie nulu.

Obr. 15

Po vyplnéni prejdéte na dalSi stranu Zadosti.



2.3 Prilohy

V sekci pfiloh zaskrtnéte povinnou poloZku 071 a nahrajte ze svého zafizeni registraci Ci
rozhodnuti o opravnéni poskytovani zdravotnich sluzeb (obr. 16).

Tiskopis Informace o viastnické struktufe (doklada pouze pravnickd osoba) je zvefejnén
ve vyzveé k rezidenénim mistam.
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Prilohu nahrajte kliknutim na moZnost Pridat, ktera se zobrazi teprve po zadkrtnuti moznosti
01 (obr. 17). Formaty, které Ize nahrat, jsou nasledujici: pdf; jpg a jpeg.
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Dalsi pfilohy jsou nepovinné.

V pfipadé potfeby Ize k Zadosti nahrat Ostatni pfilohy, které se nefadi do Zzadné z vySe
nabizenych kategorii. Ostatni pfilohy nahrajete k zadosti nejprve vyplnénim nazvu pfilohy
(obr. 18) a nasledné kliknutim na moznost Pridat, ktera Vam umozni vybrat soubor z Vaseho
zafizeni.
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2.4 Hodnoceni
V sekci Lhdta, v niz ma byt dosazeno ucelu dotace... vyberte ze tfi moznosti jeden ¢asovy
usek (obr. 19).
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V daldi sekci zaskrtnéte okénko s textem Vyplrite udaje o organizacni sloZzce. a nasledné
zaSkrtnéte a vyplite jednotlivé poloZzky Nézev, Adresa a Pocet RM (rezidencnich mist)
(obr. 20). Budete-li potfebovat vyplnit udaje o dalSich organizacnich slozkach, kliknéte na
zelené tlacitko +.
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Obr. 20

V sekci Prohladeni o beztrestnosti vyberte z moznosti Ano/Ne (obr. 21), v pfipadé volby
moznosti Ano uvedte divod (obr. 22).

¥ Prohlaseni o beztrestnosti. Je proti Vam vedeno trestni stihani nebo méte zdkaz éinnosti? @

Obr. 21
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Prejdéte na dalSi stranu Zadosti

2.5 Maximalni vySe dotace

V sekci Maximalni vy$e dotace se zobrazi ¢astka v KE odpovidajici vydajum do vySe max.
mozné dotace (obr. 23).
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Obr. 23

Pokradujte na dalSi stranu zadosti.



2.5 Nahled zadosti

V sekci Nahled Zadosti se zobrazi shrnuti Vami pravé vyplnéného formulafe (obr. 24). Peélivé
zkontrolujte uvedené informace a v pfipadé potieby se pomoci kolonek po pravé strané
(obr. 25) vratte do konkrétni sekce a Udaje opravte.
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Obr. 24
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2.7 Odeslani zadosti

V posledni &asti zadosti naleznete Cestné prohlaseni, Souhlas se zpracovanim osobnich
udaju a Ostatni ujednani (obr. 26).
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Prectéte si prohladeni a potvrdte souhlas zaSkrtnutim okének (obr. 27).
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Poslednim krokem k vypInéni on-line formuléfe je stisknuti moznosti Odeslat Zadost (obr.
28). Kliknutim na Odeslat Zadost jste svoji Zadost umistili na portadl RISPF Ministerstva
financi. Dale je tfeba Zadost odeslat administratorovi.

© Odeslat Zzadost I

Obr. 28

Po odeslani Zadosti se objevi oznameni s informacemi, jak zrealizovat podani zadosti
(obr. 29). Kliknéte na "Vygenerovat PDF soubor Zadosti ke stazeni" a uloZte Vasi
zadost ve formatu PDF do VaSeho zafizeni a spolu s veskerymi potfebnymi pfilohami
odeslete do datové schranky ID: cf2uiwg administratorovi.
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