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Vzor pomocného jednaciho protokolu a zpisob jeho vedeni
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Zapis do pomocného jednaciho protokolu se provadi stejn¢ jako do jednaciho protokolu
s témito odlinostmi:

Ve sloupci €. 1 se uvede Cislo jednaci utajovaného dokumentu ptidélené z jednaciho protokolu
(alespon zkratka stupné utajeni a potfadové Cislo).

Ve sloupci ¢. 2 se uvede datum, kdy byl utajovany dokument do pomocného jednaciho
protokolu zaznamenan.

Ve sloupci €. 14 se uvede celkovy pocet listi utajovaného dokumentu druh a pocet utajovanych
dokumentt v nelistinné podob¢ a druh a pocet ptiloh v nelistinné podobé€, které jsou piedavany
zpét na evidencni misto.

Ve sloupci €. 16 se uvede datum, jméno, piijmeni a podpis osoby, kterd pifevzala utajovany
dokument zpét na eviden¢ni misto. V ptipad¢ pouziti dorucovaci knihy se uvede ,,viz DK*.

Po predani zpét na eviden¢ni misto se sloupec €. 1 proSkrtne.

Poznamka: Pomocny jednaci protokol obsahuje na vnéj$i a vnitini stran¢ desek §titek a oznaceni
obdobné jako ve vzoru v piiloze €. 1 k této vyhlasce, vyjma tabulky ,,sloZeni skarta¢ni komise*
s tim, Ze misto slov . JEDNACI PROTOKOL* se uvadgji slova ,,POMOCNY JEDNACI
PROTOKOL*.

K vedeni pomocného jednaciho protokolu lze pouzit i1 tiskopis vyhotoveny podle vzoru
v ptiloze €. 1 k této vyhlasce. V takovém ptipad¢ je nezbytné na ném dodate¢n¢ vyznacit, ze se
jedna o pomocny jednaci protokol, nevypliiuje se predtistény ramecek nad sloupci ¢. 1 a2 a
sloupce €. 1 a 16 se vypliuji podle vySe uvedenych pokynd.



