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Vzor kontrolniho listu utajovaného dokumentu nebo spisu

Nazev organu statu

(Organizaéni celek)

nebo pravnické osoby

anebo jméno, pfijmeni a sidlo podnikajici fyzické osoby

STUPEN UTAJENT
UTAJOVANEHO DOKUMENTU/SPISU*

KONTROLNI LIST UTAJOVANEHO DOKUMENTU/SPISU*
Veéc:
¢. j./znacka spisu®

SEZNAMENI S OBSAHEM UTAJOVANEHO DOKUMENTU/SPISU*)
DATUM JMENO A PRIJMENI PODPIS POZNAMKA

POR.
CisLo

Na ptedepsané pole v prvnim tadku vypiSte Cislo jednaci utajovaného dokumentu nebo
spisovou znacku spisu, ke kterému je kontrolni list pfipojen. Je-li kontrolni list vyhotoven
osobou, kterd se sobsahem utajovaného dokumentu sezndmila jako prvni je$teé pred
zaevidovanim utajovan¢ho dokumentu, uvede se ¢islo jednaci utajovaného dokumentu
odesilatele. Pfi zméné ¢isla jednaciho utajovaného dokumentu plivodni zapis preskrtnéte tak,
aby zastal Citelny a na nasledujici pole v fadku vypiSte nové Cislo jednaci utajované¢ho
dokumentu.

*) Nehodici se skrtnéte.

Ve sloupci ,,Pozndmka™ se uvede rozsah seznadmeni, pokud se pfi seznameni osoba
neseznamuje s celym utajovanym dokumentem nebo spisem, ale pouze s n€¢kterou jeho ¢asti
nebo piilohou nebo jen s vybranymi utajovanymi dokumenty spisu.

Pokud se seznamuje s utajovanym dokumentem nebo spisem osoba jiného organu statu,
pravnické osoby nebo podnikajici fyzické osoby, uvede se jeho oznaceni a dale evidenéni Cislo
dokladu, kterym tato osoba prokazala svou totoZznost.

Pokud se osoba, svyjimkou osoby povéfené vedenim jednaciho protokolu, seznamuje
s utajovanym dokumentem nebo spisem opakovan€, zaznamend v kontrolnim listu kazdé
takové seznameni.



