Ptiloha €. 3

Manual
k vyplnéni online Zadosti o dotaci
na celé specializac¢ni vzdélavani lékaru
u vybranych lékarskych oboru pro rok 2021
(Program ¢. 2)
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1. Registrace a prihlaseni

Na webu Jednotny dotacni portal RISPF pod zastitou Ministerstva financi
(http://isprofin.mfcr.cz/rispf) vytvoite registraci kliknutim na tlacitko Registrace (viz obr. 1).
Pokud jste tak jiz ucinili, tento krok preskoCte a prejdéte rovnou k piihlaSeni na portél
(obr. 2).

DOPORUCENT:
Doporucujeme, aby registraci provedl pracovnik, ktery administruje rezidencni mista.

Jednotny dotacni portal RISPF

pod zaslilou Minislerslva financi

Zakladni informace ~ Repislrace Prihlasit

Jednotny dotacni portal RISPF

pod zastitou Ministerstva financi

Z4dasti o dotace budou plijfmany na zéklad® &asov omezenych vyzev.

Obr. 1 Tlacitko registrace

Jednotny dotacni portal RISPF

pod zéstitou Ministerstva financi

Prihlasit

Zakladnf informace -

Jednotny dotacni portal RISPF

pod zastitou Ministerstva financi

Zadosli o dolace budou piijfimany na zakladé Casové omezenych vizev.

Obr. 2 Tlacitko ptihlaseni na portal

Pro registraci je nutné vyplnit nasledujici polozky: e-mail, ovéreni e-mailu (zde napiste svou
e-mailovou adresu znovu), heslo (musi obsahovat min. 8 znaki a to pismena i Cislice),
overeni hesla (slouzi pro ovéteni spravnosti hesla), jméno a prijmeni. Polozky telefon
a organizace jsou nepovinné. Po vyplnéni jednotlivych polozek kliknéte na moznost
Registrovat (obr. 3).

Dilezité: Abyste mohli podavat Zadosti v ramci webového portalu, je
nutné se zaregistrovat.




Registrace

E-mail

(1]
©Ovéfeni e-mailu

o
Heslo

L]
Ovéteni hesia

Obr. 3 Okno pro registraci uzivatele

Po uspésném dokonceni registrace Vam systém ozndmi, ze Vam byl zaslan potvrzovaci
e-mail (obr. 4).
Registrace

Registrace byla odesldna.
Na zadanou emailovou adresu bude doruéen potvrzovaci
email.

Pokrafovat

Obr. 4 Oznameni o spravném prubéhu registrace



Na Vasi e-mailovou adresu obratem dorazi notifika¢ni e-mail s odkazem pro aktivaci Vaseho
uctu. Kliknéte na moznost Aktivovat ucet (obr. 5).

Jednotny dotacni portal - registrace

Vazeny uzivatel,

Va3 uéet byl vytvofen, ale je nutné ovéfit spravnost emailové adresy a tim Géet aktivovat. Kliknutim na nasledujici odkaz aktivujete Géet pro zadani
Zadosti.

Aktivovat tcef]

V pfipadé problémi z
eqistrace/101cfB294

Platnost tohto e-mailu vyprsi dne 06.11.2020 v 10:55.

Obr. 5 Potvrzovaci e-mail

Po aktivaci Gctu se ptihlaste, viz Obr. 2 Tlacitko pfihlaSeni na portal na strang 2.

Dulezité: Pokud neprovedete prvni prihlaseni do 24 hodin, bude Vas
Ucet automaticky zablokovan! Pro opétovné zaslani aktivacniho e-mailu
je nutné pozadat spravce.



2. Zadost

Po ptihlaseni do Vaseho uctu kliknéte na tlacitko Vytvofit novou zadost (obr. 6).

RISPF Napovéda - Z4adosti
oje zadosti

Moje zadost

Cislo 2adost Mazev Stav Daturm zmény / odeslani
MFPO test 17.01.2017
Movd Zidost Rozpracovand 17.01.2017 13:10:50
MZ - obnova stavajicich kulturnich prvkd venkovské...  Rozpracovand 17.01.2017 12:57:49
Mowva Zadost Fozpracovana 11072017 134555
Mowi Fidost Rozpracovand 11.01.2017 12:45:19

129662-17-00002 MNova Fadost Probiha formdlni kontrola 05.01.2017 16:46:39
Mova iadost Fozpracovana 05072017 18:35:54
MNova Fadost Rozpracovand 05.01.2017 16:35:06
Movi Fddost Rozpracovand 05.01.2017 15:40043
Mie 51,2017 test MK Rozpracovana 05012017 15:07:54

Obr. 6 Vytvoreni nové Zadosti

© Vytvorit novou Zadost

V sekci Poskytovatel nasledné vyberte moznost Ministerstvo zdravotnictvi (obr. 7).

Vytvofit novou Zadost

Poskytovatel

Ministerstvo primysiu a obchodu
Ministerstvo vnitra

Ministerstvo zemé&dé&lstvi

Ministerstvo Skolstvi, mladeZe a télovychovy
Ministerstvo obra

Ministerstvo zdravotnictvi

Ufad viady

[ p=r-]1y

Obr. 7 Vybér poskytovatele

V sekci Typ vyzvy vyberte moznost MZ CR — dotace na specializacni vzdélavani lékarit na

celou dobu SV (obr. 8).



Vytvofit novou Zadost

Poskytovatel

Ministerstvo zdravotnictvi [ ]

p vyzVy
MZ CR - dotace na specializaéni vzdélavani ékafl na celou dobu SV [+]

Obr. 8 Typ vyzvy

2.1 Identifikace Zadatele / akce
Do textového pole pro ndzev projektu uved’te nazev zdravotnického zarizeni a oboru (napf.
FN v Motole, obor Pediatrie). Pole Typ vyzvy je predvyplnéné (obr. 9).

Zadost

Nazev projektu [:]

Typ vyzvy MZ - Dotace na specializacni vzdélavani v nelékafskych oborech RMN 2020

Obr. 9 Identifikace zadatele

V sekci Typ ZzZadatele vyberte z moznosti Fyzickd osoba - podnikajici/Pravnickd osoba
(obr. 10).

Typ Zadatele

Typ zadatele (1]
Fyzicka osoba - podnikajici
Pravnicka osoba

Obr. 10 Typ zadatele

V piipadé volby Fyzicka osoba vyplitte v sekci Identifikace Zadatele 1CO viz Obr. 11
a pomoci zeleného tlacitka ,,Nacti z ARES* se doplni pottebné uidaje. Dalsi nevyplnéné tdaje
(telefon, e-mail, ...) je nutné doplnit ru¢né.



PFijmeni

[ cizi statni pfisiusnik
ico

Datum narozeni

Telefon +420 [:] ID datové
schranky

Obr. 11 Identifikace zadatele — fyzicka osoba

V sekci Bankovni spojeni vypliite ¢islo svého Uctu, popt. predcisli, a kod banky (obr. 12).

Bankovni spojeni

Predéisli uétu Cislo uétu Kéd banky

o ~ e

Obr. 12 Bankovni spojeni



Poté je nutné vyplnit adresu trvalého bydlisté zadatele (obr. 13).

Adresa trvalého bydlisté Zadatele

Ulice
Cislo (1] Gislo (1] Cislo
popisné evidencni orient.
Obec (1] Gast obce
3 . X 1
PsC (1] Zemé Ceska republika  |v| (1]
i ' ]
Kraj vi O Okres M (1]
Kéd RUIAN

Obr. 13 Adresa trvalého bydlist¢ zadatele

Je-li Vase koresponden¢ni adresa odlisnd od adresy trvalého bydlist¢ Zzadatele, zaSkrtnéte
ptislusnou kolonku (obr. 14). Nasledné miiZete pejit na dalsi stranu Zadosti pomoci tlacitka
,,Dalsi strana“.

L1 Korespondenéni adresa Zadatele

je-li odliSna od adresy trvalého bydiisté / sidla '

Obr. 14 Koresponden¢ni adresa zadatele

V piipadé volby Pravnicka osoba vyplitte v sekci Identifikace Zadatele 1CO viz Obr. 15
a pomoci zeleného tlacitka ,,Nacti z ARES* se doplni potiebné udaje. Dalsi nevyplnéné udaje
je nutné doplnit ruéné¢ — konkrétné se jedna o zéastupce (resp. osobu opravnénou jednat
za pravnickou osobu) a kontaktni osobu.



Identifikace Zadatele

Pravni forma E] b
I€o (- ] Nati z ARES ID datové

schranky
Nazev . o
Registrace subjektu
Registrujici (] Spisova znacka (]
subjekt )
Zastupce (osoba opravnéna)
Titul Pfed ' | Tituiza
Pfijmeni _ (] Jméno L: ]
Funkce . Telefon +420 &
E-mail (-]
Kontaktni osoba Kopirovat zastupce
Titul pfed Titul za
PFijmeni . 1] Jméno _ O-
Funkce Telefon +420 - L: ]
E-mail -]

Obr. 15 Pravnicka osoba — Identifikace zadatele

V sekci Bankovni spojeni vypliite Cislo svého uctu, popi. predcisli, a kod banky (obr. 12).
Zadatelé, ktefi jsou zfizovani obci nebo krajem, vypliiuji Cislo Uc¢tu ztizovatele (obce nebo
kraje).



V sekci Adresa sidla zadatele doplitte Kraj a Okres (obr. 16).

Adresa sidla Zadatele

Ulice

Cislo (1] Cislo (1] Cislo

popisné evidencni orient.

Obec (1] Cast obce

PSC (1] Zemé Ceska republika E‘ (1]
Kraj ﬂ (] Okres B (1]
Kéd RUIAN

Obr.16 Adresa sidla zadatele

Je-1i Vase koresponden¢ni adresa odli$na od adresy sidla firmy Zadatele, zaSkrtnéte ptislusnou
kolonku (obr. 14). Nasledn¢ muzete piejit na dal§i stranu zadosti pomoci tlacitka ,,Dalsi
strana®.

2.2 Oblasti podpory

Zaskrtnutim moznosti Vyplite obor specializacniho vzdélavani! (obr. 17) se odkryje seznam
oboru specializacniho vzdélavani dle Piilohy €. 1 zdkona €. 95/2004 Sb., které byly vypsany
pro rok 2021, jeden vyberte.

EA Vypliite obor specializaéniho vzdélavani!

® Obory specializaéniho vzdélavani podle Pfilchy €. 1 zakona €. 95/2004 Sb. Obory, které byly vypsany Metodikou pro Zadatele o
dotaci ze statniho rozpoétu na rezidenéni misto pro rok 2021

Obr. 17 Oblast podpory



Do polozky Parametry a indikatory projektu uved'te pocet pozadovanych reziden¢nich mist.
(obr. 18).

Vétu ,,V piipad€, ze neni néktery parametr projektu predmétem podpory, nebo neni znam,
uved’te nulu.* prosim ignorujte.

Parametry a indikatory projektu

Hodnota

Pocet Zadanych mist (minimalni hodnota 1, maximalni hodnota je dana volnou Skolici [+ ]
kapacitou zadatele, tj. rozdil poétu skolicich mist uvedenych v akreditaci, ponizeny o
aktualni pocet $kolenc)

* V pfipadé, Ze neni néktery parametr projektu pfedmétem podpory, nebo neni znam, uvedte nulu.

Obr. 18 Parametry a indikatory projektu

Po vyplnéni ptejdéte na dalsi stranu Zadosti pomoci tlacitka ,,Dalsi strana“ (Obr. 19).

© Predchozi strana

Obr. 19 Navigaéni prvky — Pfedchozi/Dalsi strana



2.3 Prilohy

V sekci ptiloh zaskrtnéte postupné vSechny povinné polozky a nahrajte k nim pftislusné
dokumenty (obr. 20).

Formulafe Zivotopis $kolitele (bod 4), Informace o vlastnické a ovladaci struktufe pravnické
osoby (bod 5) jsou pfiilohou ¢. 2 Metodiky RM 2021 Program ¢&. 2 celé spec.
vzdélavani_Formuléte pro online Zadost o poskytnuti dotace.

Spolu s Zadosti pfikladam Velikost 0 z 10 MB

] 01 - Kopie rozhodnuti o udéleni akreditace k provadéni vzdélavani v zakladnim kmeni lékafe ©

[ 02 - Kopie rozhodnuti o udéleni akreditace k provadéni vzdélavani ve vlastnim specializovaném vycviku @

[] 03 - Kopie dokladu o registraci nebo opravnéni k poskytovani zdravotnich sluzeb @

[ 04 - Zivotopis Skolitele @

] 05 - Informace o vlastnické a ovladaci struktufe pravnické osoby (pfiloha je povinna pro véechny kromé OSVC)

[[] 06 - Kopie smlouvy s akreditovanym zafizenim v pfipadé, Ze Zadatel nezajiétuje specializa¢ni vzdélavani na vlastnich pracovistich
[ 07 - Vypis z obchodniho rejstfiku miadsi 3 mésicu je povinna doloZit pravnicka osoba (vyjma pfispévkova organizace viz. bod 08)
[C] 08 - Kopii zfizovaci listiny je povinna doloZit pfispévkova organizace zfizena krajem, obci & ministerstvem

] 09 - Pravnické osoby doloZi jména a pfijmeni véech osob opravnénych jednat jménem prév.osoby s uvedenim, zda jednaji jako
statutarni organ nebo na zakladé udélené piné moci nebo jinych povéfeni plynoucich z organizaénich divodl a daliich
inter.pfedpisu Zadatele

Obr. 20 Prilohy
Ptilohu nahrajte kliknutim na moZnost Pridat, ktera se zobrazi po zaSkrtnuti moznosti 0/ - 09
(obr. 21). Formaty, které 1ze nahrat, jsou nasledujici: pdf; jpg; jpeg; zip.

01 - Zivotopis skolitele ©

V elektronické pfiloze jsou pfipustné tyto formaty: pdfipgipeg:zip. 1] © Phidat

Obr. 21 Nahrani dokumentu — pfilohy



V piipadé potieby lze k zddosti nahrat Ostatni prilohy, které se netadi do zadné z vyse
nabizenych kategorii. Ostatni pfilohy nahrajete k zadosti nejprve vyplnénim nazvu piilohy
(obr. 22) a nasledn¢ kliknutim na mozZnost Pridat, ktera Vam umozni vybrat soubor z Vaseho
zatizeni.

Ostatni prilohy

Nejprve zadejte nazev prilohy, pfipustné jsou tyto formaty: pdf;jpg.

Pro vioZeni vice pfiloh je nutné soubory zabalit do jednoho ZIP souboru.

Obr. 22 Ostatni ptilohy

2.4 Hodnoceni

V sekci Prohlaseni o beztrestnosti vyberte z moznosti Ano/Ne (obr. 23), v ptipadé volby
moznosti Ano uved’te diivod.

[ Je proti Zadateli vedeno trestni fizeni v souvislosti s trestnymi €iny proti majetku,
hospodarskymi trestnymi ¢iny nebo trestnymi €iny proti pofadku ve vécech
vefejnych nebo ma zakaz ¢innosti? ©

OnNe
O Ano

Obr. 23 Prohlaseni o beztrestnosti



Zaskrtnéte polozku (umisténou vlevo vedle textu) ,, Vyplnte udaje o skolicim misté “(obr. 24)
Pokud chcete uvést veétSi mnozstvi Skolicim mist, kliknéte na zelené tladitko , PLUS*
umisténé u této polozky vpravo (obr. 24).

] Vinifite Gdaje o Skolicim misté (v pfipadé nutnosti uvést vEtSi mnoZstvi Skolicich mist kiiknéte na tiaitko plus umisténé vpravo). n

Obr. 24 Udaje o skolicim mistd

Pozadované udaje o Skolicim misté jsou nasledujici (obr. 25): Ndzev, Adresa (ve formatu
Ulice a ¢islo popisné nebo evidenéni, Mésto, PSC), Pocet pozadovanych rezidencnich mist a
Jméno skolitele (ve formatu titul pfed jménem, jméno, piijmeni, titul za jménem).

[ Vyplite idaje o Skolicim misté (v pfipadé nutnosti uvést vétsi mnoZstvi Skolicich mist kiiknéte na tiaditko plus umisténé vpravo). n
[v] Nazev
vypiste o
Adresa
vypiste (1]

[#] Po&et poZadovanych RM

vypiste 1]
Jméno Skoltele
vypiste [+]
D\fyplﬁla Gdaje o $kolicim misté (v pfipadé nutnosti uvést vétsi mnoZstvi Skolicich mist kiknéte na tlaéitko plus umisténé n n
VpIavo).

©Q Predchozi strana

Obr. 25 Detailni informace o $kolicim misté

Pokracujte na dalsi stranu zadosti.



2.5 Maximalni vySe dotace

V sekci Maximalni vyse dotace se zobrazi Castka v K¢ odpovidajici vydajim do vyse
maximalné¢ mozné dotace (obr. 26). V této sekci nic nevypliujete.

Maximalni vySe dotace

Oblast podpory OSV

Zpisobilé vydaje do vyse Poiadovana vyse dotace (KE)
max. moZné dotace (KE) (% zpuasobilych vydaji)

(max. dotace)

Celkova poZadovana viSe dotace odpovidajici maximainé zplisobilym vydajim

KC
PY———

Obr. 26 Maximalni vySe dotace

Pokracujte na dalsi stranu zadosti.



2.6 Nahled zadosti
V sekci Nahled zadosti se zobrazi shrnuti Vami pravé vyplnéného formulare (obr. 27). Peclive
zkontrolujte uvedené informace a v ptipad€¢ potfeby se pomoci kolonek po pravé strané

(obr. 28) vrat'te do konkrétni sekce a idaje opravte.

Ty Eadatoie

Brduriie b omotie

e
Frawvni forma: 197 - -ru
) Datovs sonrknky

B 123488TR

Spmovs znaika nen

Mazev IPVE
Fegietrufici sutyekl
Fegmtrupc mubess Heni
1. oot
TRul Za
Iménc: Gabriels
Eomal meifortovagiiove o

THul Prea

Primeni Seifertova

Funkce Telsfon +420602603707

Kontaktni osoba

Tiui Ped. Tut Za

Pigmeni Seifertovi Jméne Gabriela
Telefon «420602603787 C-mail seifertovadiipvi.czn

Funkoe
Platcovetvi DPH
dand na

Kod banky: 2100 / Hypotedéni banka, a.s.

Bankowvni spojeni
Pleddish Gitu: Cislo GStu:
Adresa t £ Al sidia

Uhce Cislo popisné: 85 Cinio orienta&ni

Obec: Praha 10 Cant obce: Ruski

PSE 10006 Zemé: Ceska republika

Kraj Hiavni Méato Praha Okres: Hlavni mésto Praha
Kéa RULAN

Stav I yeh opatfeni

Za ana pfed & r pr

Obr. 27 Nahled zadosti

2 Idenlifikace Zadalele | akce
W Oblasti podpory

X Prilohy

all Hodnoceni

$ Vyse dotace
@ Nahled Zadosti

A Odeslani zadosti

Obr. 28 Nabidka zalozek



2.7 Odeslani zadosti

V posledni ¢asti zadosti naleznete Cestné prohldseni, Souhlas se zpracovinim osobnich tidaji
a Ostatni ujednani (obr. 29).

A. Cestné prohlaSeni

Cestné prohlauji, Ze dle ustanoveni § 21d pism. a) zdkona &. 95/2004 Sb. - v pfipadé programu &. 2, zajistime rezidentovi fadné absolvovani
viech souasti vzdéldvacho programu u akreditovaného poskytovatele zdravotnich sluZeb, které nemizZe zajistit pfimo poskytovatelCestné
prohladuji, Ze vySe uvedena organizace nema ke dni podéni Zadosti Zadné finanéni zavazky po Ihité splatnosti vici organdm statni spravy,
zdravotni poji§tovné, organlim socidiniho zabezpe&eni &i rozpoétim Gzemnich samospravnych celki.

B. Souhlas se zpracovanim osobnich (dajl

Souhlasim s tim, aby (daje z této Zadosti byly vedeny Ministerstvem zdravotnictvi v listinné i elektronické formé pro potfeby zpracovani Zadostia
aby byly zpracovany pro (&ely administrace, statistiky, evidence, G&etnictvi MZ.

C. Ostatni ujednéani

Prohlasuji, Ze Gdaje uvedené v tomto elektronickém formulafi jsou pravdivé, Upiné a nezkreslené. Jsem si védom(a), Ze po elektronickém odeslani
Zadosti (po stisknuti tlaéitka ,Odeslat Zadost*) bude Zadost odesldna na Ministerstvo zdravotnictvi CR bez moZnosti dal$i uZivatelské Gpravy.

Prohlasuji, Ze pfilohy odeslané v elektronické podobé spolu se Zadosti o dotaci, jsou ty jediné spravné, na zakladé
kterych bude rozhodnuto o pridéleni/nepfidéleni dotace. Vyjadiuji souhlas s jejich zpracovanim v ramci procesu
hodnoceni Zadosti o dotaci podle Metodiky pro Zadatele o dotaci ze statniho rozpoctu.

4 Prohiasuji, Ze jsem viastnikem, pfipadné pravnicka osoba uvedena jako Zadatel v tomto formulafi je viastnikem
bankovniho tctu ¢.: /2100, (v piipadé, Ze jsem p.o. ziizena obci nebo krajem — Zadatel zvolil Cislo bankovniho Uctu
zfizovatele), a Ze uvedené bankovni spojeni je zadano spravné a tipiné, tj. véetné predcisfi a kodu banky.

PoZadované pracovisté postgradudiniho vzdélavani ve zdravotnictvi

© Odeslat Zadost

Obr. 29 Cestné prohl4seni a odeslani zadosti

Prectéte si prohlaseni a potvrd'te souhlas ozna¢enim zaskrtavacich policek (obr. 29).

Poslednim krokem k vyplnéni a odeslani on-line formulafe kliknutim na tlacitko Odeslat
Zadost.



Po odeslani zadosti je zobrazena informace, jakym zplisobem zrealizovat podani
zéadosti (obr. 30):

»P0 odeslani zadosti o dotaci v elektronické verzi je nutné tuto zddost vygenerovat,
vytisknout (bez ptiloh) a podepsat statutarnim zastupcem. Takto piipravené materialy je
nutné nejpozdeji do 5 ti pracovnich dnli po odeslani zadosti na jednotném dota¢nim portale
dorucit na adresu administratora. Dorufeni je mozné provést prostiednictvim datové
schranky (ID datové schranky IPVZ: cf2uiwg), nebo osobn¢ v tufednich hodinich na
podateln¢ IPVZ anebo zaslat licencovanym piepravcem listovnich zasilek (plati razitko
pfepravce na obalce). V piipadé¢ jakychkoli dotazii kontaktujte referentku Lenku
ProkleSkovou na tel. Cisle 271 019 572 nebo e-mailu: prokleskova@ipvz.cz.*

Vade Zidost byla Uspééné zaevidovina
Datum a €as odesidni Zadostt 10.11.2020 07:55:48

Vadi Zadosti bylo pfidélenc identifikacni Eislo: 2130019

Po odesiéni Z4dosti o dotaci v elektronické verzi je nutné tuto Zidost vygenerovat, vytisknout (bez pfioh) a arnim z4 Takto pip é materidly j nutné nejpozdéjido St
pracovnich dnili po ini Zadostina & Enim portéle dorucit na adresu administritora. Dorueni je moZné provést prosth im datové y (D datové dnky PVZ: cf2uiwg),
nebo osobné v (fednich hodindch na podateiné IPVZ anebo zasiat lic ym plep ich zasilek (plati razitko pfepravce na obdice). V pfipadé jaky dotazll f

Lenku Prokledkovou na tel Cisle 271 019 572 nebo e-mailu: prokieskova@ipvz.cz

I Wgenerovat PDF soubor Zadostl ke staZeni

Obr. 30 Pokyny k odeslani zadosti

Diilezité: Je nutné nejen vyplnit on-line formular, ale také dodrzZet
pokyny po odeslani tohoto formulare (obr. 30), jinak neni podani
Zadosti kompletni.





